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Gemeinde Fallanden

Féllanden Benglen Pfaffhausen

Die Abteilung Bevélkerung und Sicherheit ist in vielen Fallen die erste Anlauf- und Aus-
kunftsstelle fiir die Einwohnerinnen und Einwohner unserer Gemeinde. Die Mitarbeitenden
der Abteilung sind damit haufig die Visitenkarte der Gemeindeverwaltung. Der jetzige
Stelleninhaber wird eine neue berufliche Herausforderung annehmen. Deshalb suchen wir
per 1. Oktober 2006 oder nach Vereinbarung eine(n)

Sachbearbeiter(in) Einwohnerkontrolle und
Zivilschutz 90-100 %

In dieser vielseitigen und anspruchsvollen Funktion erledigen Sie ungefahr zur Halfte am
Schalter und am Telefon alle Aufgaben der Einwohnerkontrolle. Ihr Organisationstalent, Ihr
administratives Flair und lhre ausgepragte Kommunikationsfahigkeit konnen Sie auch bei der
Betreuung der eigenen Zivilschutzorganisation anwenden. Bei Eignung besteht die Mdglich-
keit, die Stellvertretung der Abteilungsleitung wahrzunehmen. In dieser Position erhalten Sie
zuséatzlich Einblick in die Bereiche Feuerwehr, Polizeiwesen, Werkhof und vieles mehr.

Ausser einer kaufmannischen oder vergleichbaren Grundbildung verfiigen Sie tber Erfahrung
in den Bereichen Einwohnerkontrolle und/oder Zivilschutz. Sie sind zuverléssig, verschwiegen
und selbststandig und verstehen es, sich zu organisieren. lhre ausgezeichneten EDV-Kenntnisse
setzen Sie gekonnt ein. Als Quereinsteiger(in) bringen Sie eine berdurchschnittliche Auffas-
sungsgabe und den Elan mit, sich rasch in die anspruchsvollen Aufgaben einzuarbeiten.

Wir bieten lhnen eine moderne Infrastruktur, klare Organisations- und Fiihrungsstrukturen
innerhalb der Verwaltung und Gelegenheiten, sich weiterzubilden. Es erwartet Sie eine ange-
nehme Atmosphare in einem aufgestellten und kompetenten Team.

Denise Gloor, Leiterin der Abteilung Bevdlkerung und Sicherheit, beantwortet gerne Ihre
Fragen unter 043 355 35 29 oder denise.gloor@faellanden.ch. Ihre Bewerbungsunterlagen
senden Sie bitte an die Gemeindeverwaltung Fallanden, Zentrale Dienste, Schwerzenbach-
strasse 10, 8117 Fallanden. Weitere Informationen tiber unsere Gemeinde finden Sie auch im
Internet.




